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Office de la Formation Professionnelle
QEBE}“ et de la Promotion du Travail

Année de formation : 2023/2024

Date de mise ajour : 31/03/2023

Secteur : Gestion et Commerce
Sous-Secteur  : Gestion et Commerce
Filiere : Gestion des Entreprises
Profil : Tronc commun

Niveau : Technicien Spécialisé
Créneau : CDJ

1.Description générale:

Le tronc commun Gestion des Entreprises donne au stagiaire toutes les compétences nécessaires pour découvrir le
monde des métiers de gestion et du commerce, garantir sa polyvalence et in fine faciliter son choix de I'option
professionnelle la plus compatible avec son profil.

2.0rganisation dela formation :

Ladurée de formation du tronc commun est étalée sur 2 semestre(s) ;
L e programme peut étre dispensé en mode de formation résidentiel ou alterné;

3.0ptionsdu Tronc Commun :

- Gestion des Entreprises option Office Manager

- Gestion des Entreprises option Ressources Humaines

- Gestion des Entreprises option Comptabilité et Finance
- Gestion des Entreprises option Commerce et Marketing

4.Conditions d’admission :

- Etre titulaire du baccalauréat au moins ou équivalent ou avoir un dipléme de niveau Technicien, selon le tableau de
correspondance 2023/2024 ;

- Avoir au plus 30 ans au ler Septembre 2023 ;
- Avoir au plus 33 ans au 1er Septembre 2023 pour les bénéficiaires du Systéme des Passerelles.

- Branche(s) du Bac : Toutes branches;;

- Aptitudes et qualités: Communication ; rigueur ; méthode ; sens de I'organisation ; discrétion ; initiative ;
autorité ; sens de responsabilité.

5. Evaluation dela formation :

L es évaluations des acquis sont organisées sous forme de :
- Contréles continus ;
- Examens de fin de module ;
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